
Maksuttoman Zoomin asennus ja käyttöönotto
• Jos sinun täytyy siirtää opetus tai palaverit nopealla aikataululla verkkoon, ilmainen 

Zoom Cloud Meeting on hyvä ratkaisu. Äänet, kuva ja näytön jakaminen toimivat 
yleensä aina moitteettomasti ja ensimmäisen kerran jälkeen laitteet muistavat 
kirjautumisen.

• Ilmainen Zoom-kokous voi kestää 40 minuuttia, sitten kokous täytyy avata samasta 
linkistä uudellen.

OHJEET 

I. Näin asennat ja otat käyttöön Zoom Cloud Meetingin, kun sinun täytyy järjestää 
palaveri.

II. Näin osallistut Zoom-kokoukseen tietokoneella, kun sinulla on linkki ja Chrome-
selain.

III. Näin asennat mobiilisovelluksen ja voit osallistua Zoom-kokoukseen.
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I. Näin asennat ja otat käyttöön Zoom Cloud Meetingin, 
kun sinun täytyy järjestää palaveri

1. Avaa netti, mene osoitteeseen: zoom.us  
2. Seuraa punaisella merkattuja ohjeita. 
3. Klikkaa kohdista, jotka on ympyröity ohjeessa.
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3. Klikkaa kohdista, jotka on ympyröity ohjeessa.
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3. Klikkaa kohdista, jotka on ympyröity ohjeessa.
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4. Kirjoita oma sähköpostiosoitteesi
5. Klikkaa Sign Up
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6. Klikkaa
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7. Mene omaan sähköpostilaatikkoosi. 
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8. Sinulle on tullut viesti Zoomista. Se näyttää tältä. Klikkaa se auki.

9. Aktivoi tili klikkaamalla.
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10. 
Kirjoita etunimi
sukunimi
salasana

Salasanassa tulee olla 8 
merkkiä,
Vähintään yksi numero, 
kirjain, iso kirjain, pieni 
kirjain

11. Kirjoita vielä
uudelleen salasanasi. 

14.3.2020 Anita Hartikainen 
anita.hartikainen@gmail.com



12. Kun olet vahvistanut salasanan, klikkaa ”Continue”.
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14. Rasti ruutuun, jos et ole 
robotti.

15. Klikkaa ”Skip this step”
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16. Tämä on sinun 
Zoom-huoneesi 
osoite.
Kopioi linkki talteen 
ja jaa/lähetä niille,
jotka haluat 

tapaamiseen.

17. Aloita tapaaminen
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18. Jos näet tämän ikkunan, klikkaa sinistä ”click here”
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19. Nyt voit valita ”download” jos haluat ladata Zoom-ohjelmiston tietokoneelle 

20. ”start from your browser”, jos haluat, että Zoom avautuu selaimessa.14.3.2020 Anita Hartikainen 
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21. Jos valitsit selaimella 
avaamisen, 
avautuu tämä näkymä. 
Klikkaa ”Continue” ja olet 
sisällä kokoushuoneessa.
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22. Tältä kokous näyttää selain-versiossa, joka toimii Chromella. Klikkaa ”Join audio by Computer”, niin saat 
äänesi kuuluviin. Tietokoneelle ladattu versio näyttää samalta, mutta on hieman mukavampi, jos olet 
järjestäjä.

Voit avata ja sulkea 
mikrofoniasi ja 
valita mikrofonin.

Avaa ja sulje
Videokuvaasi. 
Valitse kamera.

Klikkaa, niin 
saat tästä 
kopioitua 
tapaamisen 
linkin, jonka voi 
lähettää muille.

Katso, 
ketkä 
ovat 
paikalla. Jaa omaa 

näyttöäsi.

Kirjoita viestejä kaikille 
tai yksityisesti.

Lopeta 
kokous



• Salli aina, kun ohjelma pyytää lupaa käyttää mikrofonia ja videota, 
muuten kukaan ei kuule tai näe kokouksessa mitään tai ketään.

Nyt mikrofoni ja kamera ovat kiinni. Avaa ja sulje klikkaamalla.
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Kun klikkaat alhaalta participants, osallistujat näkyvät täällä. 

Kun klikkaat ”chat”, se näkyy
tässä.

Kirjoita tähän ja pana nuoli/enter



Klikkaa ensin ”invite”. Avautuu näkymä, josta voit kopioida Zoom-huoneen osoitteen ja 
lähettää sen osallistujille sähköpostilla/WhatsAppissa ja muissa viestimissä.14.3.2020 Anita Hartikainen 
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II. Kun osallistut jonkun järjestämään Zoom-palaveriin, olet saanut linkin. Klikkaa linkki auki tai kopioi se selaimeen. 
(Chrome-selaimessa toimii hyvin). Näet tämän näkymän.

1. Klikkaa tästä ensin. 

3. Voit osallistua kokoukseen selaimella, jolloin sinun ei tarvitse asentaa Zoom-ohjelmistoa 
koneelle. Toimii Chrome-selaimella.

2. Tämä alarivi ilmestyy näkyviin. 

14.3.2020 Anita 
Hartikainen 
anita.hartikainen@gmail.
com



4. Jos kirjauduit selaimella, 
avautuu tämä ikkuna. Hyväksy.

5. Kirjoita, millä nimellä haluat 
muiden näkevän sinut. 

6. Mene sisään klikkaamalla ”join”. 
Olet perillä. Katso osa I, kohta 22.
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Jos haluat asentaa ohjelmiston koneelle, asenna seuraamalla nuolesta lähteviä ohjeita 
ja toimi sitten edeltävän ohjeen mukaisesti.
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III. Zoomin asennus mobiililaitteeseen
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Zoomin asennus mobiililaitteeseen
• Jos avaat Zoomin 

mobiililaitteessa 
ensimmäistä kertaa, 
klikkaa Download from
Google play. Lataa 
sovellus puhelimeen. Älä
tee muuta, vaan etsi 
saamasi kokouslinkki ja 
klikkaa sisään 
kokoukseen. 

• Jos sovellus on jo 
puhelimessa, pääset 
tapaamisiin suoraan 
klikkaamalla ”Join 
meeting.”

Asenna Zoom Cloud Meetings
-sovellus 
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Lataa sovellus Google Zoom-asennuksella.

1. Lataa tiedosto puhelimeen

2. Asentaa…

3. Asenna



• Sinun ei tarvitse kirjautua 
mobiilisovellukseen, jos 
osallistut jonkun muun 
järjestämään kokoukseen. 
Riittää, että sovellus on
asennettu. Tämän jälkeen 
kokous avautuu saamastasi 
linkistä. iPhone saattaa kysyä 
koodia, jonka kokouksen 
järjestäjä voi antaa sinulle.

• Jos järjestät kokouksen
mobiililaitteella, avaa sovellus, 
valitse ”Join a Meeting” ja 
seuraa kirjautumisohjeita. (Ks. 
Osa I)
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